Aircraft Management Flight Planning
Aircraft Maintenance Charter & Brokerage
Executive Handling Consulting Services

Aircraft Sales Travel Management

Spolecnost ABS Jets, a.s. pro svoji provozovnu na letisti Praha — Ruzyné
na usek jakosti a bezpecnosti hleda SPRAVCE DOKUMENTACE
s nastupem IHNED

POZADUJEME:

,.).
,.).
,.).

¥ ¥ ¥ ¥

Min. uplné stfedoskolské vzdélani s maturitou
Velmi dobra znalost anglického jazyka

Pokrocila uZivatelska znalost aplikaci Microsoft Office - Word, Excel a
PowerPoint

Aktivni pfistup a zajem o tvorbu novych postupt a dokumentu
Dobra schopnost formulovat texty v pisemné podobé
Orientace na tymovou praci

Odpovédnost, preciznost

STRUCNY POPIS PRACE:

,.).
,.).
,.).

¥ ¥ ¥ ¥

Formatovani novych nebo zménénych dokumentu
Pfiprava firemnich Sablon a dokumentt

Administrace a zajiSténi schvalovaciho procesu pfi zménach v interni
dokumentaci

Evidence — vedeni databaze fizené dokumentace

Sprava dokumentace a dokumentu na intranetu spole¢nosti
Distribuce dokumentace a notifikaci o zménach

Sprava zaznamu o pfijeti a seznameni se s dokumentaci

NABIZIME:

¥ ¥ ¥ ¥

Perspektivni zaméstnani — plny pracovni uvazek
Motivujici financni ohodnoceni
Pfijemné a atraktivni pracovni prostredi, mlady kolektiv

Bonusy: 5 tydnl dovolené, 3 dny sick days, moznost vyuziti prostfedkd na
kulturu, sport, jazykové kurzy, pfispévek na penzijni pfipojisténi, prispévek
na stravovani

CV s motivaCnim dopisem zasilejte na: vera.rejlova@absjets.com a uvedte, o
jakou pozici se uchazite.

ABS Tets. a.s.. K Letisti — Hangdr C. Ruzvné, 161 00 Praha 6, Ceskd republika €/ absiets@absiets.com / www.absiets.com



